
Berkas Buku

1 BA ijin penggunaan gedung dll. 1992 92          

2 Kwitansi pembayaran rekening listrik bl. Januari 2003 dll. 2003 61          

3 BA pengiriman rekening PDAM untuk RSDK dll 2004 75          

4 Rekening listrik bulang Nopember dll. 2005 129        

5 Rekening listrik bulan Juli dll. 2006 133        

6 Surat keterangan penerimaan barang berupa isi gas LPG dll 2007 44          

7 Rekening listrik bulan Januari 2008 dll 2008 95          

8 Kwitansi pembelian air prima galon buln Januari-Desember 2011 2011 215        

9 Kwitansi pembayaran rekening air minum bl.Januari-Desember 2012 dll 2012 226        

10 Pemberitahuan pembayaran rekening listrik Januari-Desember 2013 dll 2013 228        

11 Kwitansi pembayaran ongkos angkutan minyak solar 5 ton dll. 2014 223        

12 Formulir setoran pembayaran bio solar 5000 lt. Dll. 2015 217        

13 Informasi biaya penggunaan SEN Januari 2016 dll. 2016 160        

14 Formulir setoran pembayaran solar 5000 lt. Dll. 2017 126        

15 Kwitansi pembayaran ongkos angkutan minyak solar 5 ton dll. 2018 90          

Jumlah : 2,114     

1 Arsip Tata Usaha 2014 4978

2 Arsip Tata Usaha 2015 8,168     

3 Arsip Tata Usaha 2016 7,057     

4 Arsip Tata Usaha 2017 7,498     

5 Arsip Tata Usaha 2018 9,057     

6 Arsip Tata Usaha 2019 4,109     

Jumlah : 40,867   

Berkas Buku

1 RAB kebutuahn penunjang dll 2006 103        

2 Surat edaran dll 2007 72          

3 Keputusan Direktur Utama dll 2008 404        

Jumlah : 579        

REKAPITULASI PENGELOLAAN ARSIP

DI RSUP DR. KARIADI SEMARANG

I. DAFTAR PENGOLAHAN ARSIP AKTIF

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

1. SUB BAGIAN PERLENGKAPAN & RUMAH TANGGA

Tahun
Jumlah 

II. DAFTAR PENGOLAHAN ARSIP PERMANEN

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

2. SUB BAGIAN TATA USAHA

1. SUB BAGIAN TATA USAHA 

2. SUB BAGIAN PERLENGKAPAN & RUMAH TANGGA

No. Jenis Arsip



Berkas Buku

1 Aset tanah dan bangunan dll. 1970-2010 132        

2 Ijin mendirikan bangunan dll. 1996-2012 23          

3 Kartu identitas bangunan dll. - 22          

4 Peta proyek dll. - 7            

5 Penghapusan BMN 1997-2016 143        

6 Laporan  Mutasi Barang Triwulan (LMBT) dll. 1989-2002 94          

7 Buku petunjuk dan peraturan dll. 1999-2010 5            

8 BA serah terima barang (kunci) dll. 2006 13          

9 Laporan BMN dll. 2002-2016 16          

Jumlah : 455        

Berkas Buku

1 Inventaris mobil 1969-2016 41          

Jumlah : 41          

Berkas Buku

1 Kontrak pemborongan pembangunan gedung kesehatan pembangunanCampuran

Gedung Garuda, Rehab Medik, Diklat dll. 1991-2017 1            1,736     

2 FC Kontrak pembangunan pembangunan gedung kesehatan Campuran

pengembangan gedung gedung Garuda, Rehab Medik, Diklat dll. 2000-2014 637        

Jumlah : 1            2,373     

Berkas Buku

1 Klaim an. Sritati dkk 2011 183        

2 Klaim an. Partiyah dkk 2012 12,761   

3 Klaim an. Sunaryo dkk 2013 16,095   

4 Klaim an. Supriyanto dkk 2014 131,878 

5 Klaim an. Sriyatun dkk 2015 267,418 

6 Klaim an. Heriyanto Budi Santoso dkk 2016 70,601   

7 Klaim an. Tuwarno dkk 2017 10,163   

8 Klaim an. Fahira D dkk 2018 436        

Jumlah : 509,535 

Berkas Buku

1 Status Rekam Medis C 40 05 06 an. Ahya Khura S dkk 2013 2,676     

2 Status Rekam Medis C 48 41 13 an. Faiska dkk 2014 1,612     

3 Status Rekam Medis C 33 71 62 an. Edi Marsono dkk 2016 42          

Tahun

III. DAFTAR PENGOLAHAN ARSIP VITAL

Tahun
Jumlah 

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

IV. DAFTAR PENGOLAHAN ARSIP INAKTIF

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

1. BAGIAN KEUANGAN

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

1. SUB BAGIAN PERLENGKAPAN & RUMAH TANGGA

2. UNIT LAYANAN PENGADAAN 

No. Jenis Arsip

No. Jenis Arsip

2. INSTALASI REKAM MEDIK



Jumlah : 4,330     

Berkas Buku

1 SPK Pekerjaan Houskeeping gedung dan selasar utara sungai 2015 2,515     

2 SPK Pekerjaan Houskeeping gedung dan selasar utara sungai 2016 3,364     

3 Survey harga bahan bangunan dll 2008

4 Berita Acara alkes dll 2009

5 SPK Pengadaan dll 2010

6 Berkas evaluasi dll 2011

7 Pengadaan perbekalan farmasi dll 2012

8 SPK Pelelangan umum dll 2013

9 SPK Gas medis dll 2014

10 Surat-surat usulan dll 2015

11 Surat perjanjian kontrak dll 2016

12 SPK pengadaan dll 2017

13 Pengadaan alat kesehatan berupa ECT monitor dll. 2007 14          8            

14 Data administrasi pengadaan genset 500 KVA dll. 2008 2            8            

15 Berkas pengadaan medik EKG dan DWS dll. 2009 6            34          

16 SPK pengadaan publik syatem lt.dasar Pav.Garuda dll. 2010 75          

17 SPK pengadaan 2 unit Slit Lamp Pol.Mata dan Pol.Garuda dll. 2011 112        

18 SPK pengadaan air vilva WSD set dll. 2012 194        

19 SP alkes non rutin 2013 dll. 2013 6            141        

20 SPK pengadaan multi point outlet oxygen dan outlet vacum dll. 2014 110        

21 SPK pengadaan aksesoris alat FESS IBS dll. 2015 12          

22 SPK pekerjaan obat E-Katalog dll. 2016 11          

Jumlah : 5,907     705

Berkas Buku

1 Pemberitahuan alat afkir USG 2005 1            

2 Pemberitahuan alat afkir wall suction dll. 2006 5            

3 Gamma Camera Philips dll 2011 2            

4 Pemberitahuan alat afkir celling fan dll. 2012 50          

5 Pemberitahuan alat afkir almari nackas 2013 1            

6 Pembeitahuan perbaikan alat kerusakan motor blower dll 2014 42          

7 Pemberitahuan afkir alat syringe pump fresenius vial IRIN dll 2015 5            

8 Pemberitahuan alat afkir compresor unit dll 2016 45          

9 BA penyetoran kembali inventaris dari R.Kutilang dll. 2006 128        

10 BA penyetoran kembali inventaris dari divisi TPA dll. 2005 81          

11 SPK tentang pengadaan barang Hepa filter AC sentral dll. 2007 15          

12 SPK an. Drs. Sudarsono dll. 2011 25          

13 SPK pengadaan tempat tidur pasien untuk Inst.Rawat Inap dll. 2012 11          

14 SPK paket pekerjaan pengadaan AC casset untuk R.ICU dll. 2013 2            

15 SPMK paket pekerjaan perbaikan lift di R.Cendrawasih dan IRIN dll 2014 17          

16 Surat perjanjian jual beli (kontrak) dll. 2008 33          

Tahun
Jumlah 

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

No. Jenis Arsip

3. UNIT LAYANAN PENGADAAN 

4. SUB BAGIAN PERLENGKAPAN & RUMAH TANGGA



17 Permohonan rak sepatu dan sekat/rak meja dll. 2012 15          

18 Usulan pengadaan APAR baru dll. 2013 108        

19 Usulan pengadaan bak kunci Pav.Garuda II dll. 2014 42          

20 Usulan pengadaan kursi roda dll. 2017 23          

21 Usulan kebutuhan peralatan untuk Garuda II dll. 2013 106        

22 Usulan pengadaan barang RT berupa gelang identitas dll. 2014 64          

23 Perluasan RPO dll. 2015 14          

24 Pengadaan APAR untuk praktek K3 dll. 2016 47          

25 Permohonan biaya pembayaran  ai PDAM dll. 2017 73          

26 Kepmenkeu tentang penetapan status penggunaan BMN dll. 2011 17          

27 Surat tugas melaksanakan lelang gd. Ex Radium dll. 2015 23          

28 Daftar barang ruangan CSSD dll. 2006 18          

29 Berkas UYHD dll. 2013 138        

30 Usulan RAB pengosongan gedung GSG dll. 2016 174        

31 Permohonan harga taksiran gedung dll. 2017 533        

32 Permintaan solar dll. 2018 716        

Jumlah : 2,574     

Berkas Buku

1 Status Rekam Medis C 16 12 39 an. Suhartoko dkk 2009 266        

2 Status Rekam Medis C 14 90 28 an. Geri Corse dkk 2010 338        

3 Status Rekam Medis C 31 82 89 an. Rizky Firmansyah dkk 2011 1,550     

4 Status Rekam Medis B 14 88 80 an. Bambang Priyambodo dkk 2012 3,792     

Jumlah : 5,946     

Berkas Buku

1 Permohonan prakualifikasi lelang gedung kesehatan pra

instalasi dll. 2001 26          

2 Laporan tugas Dirut RS Dr Kariadi selaku manajer proyek

program peningkatan RS dr. Kariadi bantuan KFW Jerman dll 2002 7            

3 Dokumen kelengkapan administrasi dalam rangka persiapan 

penunjukan langsung pekerjaan pembangunan ruang inap

post operative dll. 2003 17          

4 Berkas asli penawaran penyempornaan  gedung

pra instalasi dll. 2004 32          

5 Mengikuti pengadaan pekerjaan pembangunan gedung pusat

pelayanan jantung/pelayanan kardiovaskuler dan 

pembangunan gedung pusat pelayanan pembuluh darah dll. 2005 46          

6 Penyampaian dokumen prakualifikasi pembangunan 

gedung kesehatan RS dll. 2006 122        

7 Pengadaan alat kesehatan ECT dll 2007 65          

8 Perkenalan perusahaan PT Dutra Citra design consult dll. 1997-2007 48          

Jumlah : 363        

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

V. DAFTAR PENGOLAHAN ARSIP USUL MUSNAH

1. INSTALASI REKAM MEDIK

2.UNIT LAYANAN PENGADAAN 

3. SUB BAGIAN TATA USAHA



Berkas Buku

1 Pedoman klasifikasi dan standar RS pendidikan dll. 1994-2017 590        108        

Jumlah : 590        108        

Berkas Buku

1 Keputusan Walikotamadya Kepala Daerah Tk.II Semarang,

pemberian izin mendirikan bangunan kepada Depkes RI dll. 1999 3            

2 Daftar telepon RS dr. Kariadi Semarang dll. 2002 7            

3 Keputusan Walikota Semarang tentang pemberian izin

mendirikan bangunan kepadaDepkes RI RS dr. Kariadi dll. 2003 7            

4 RAB pemeliharaan AC dll. 2004 5            

5 PKS antara RSDK dengan FK Undip dll. 2005 50          

6 Permohonan pemindahan 2 unit AC dll. 2006 157        

7 Surat bukti barang keluar berupa Dexa Bone dari PT Dian 

Graha Elektrika dll. 2007 54          

8 Surat pernyataan tanggung jawab dll. 2008 21          

9 Rekapitulasi gedung/bangunan RSUP Dr. Kariadi per

3 September 2009 dll. 2009 102        

10 Kepmenkes RI teantang penghapusan BMN pada 

RSUP Dr. Kariadi Semarang dll. 2010 326        

11 RAB pemasangan lampu penjor dll. 2011 69          

12 Bangunan puja sera dll. 2012 192        

13 Penggantian cover kursi tamu dll. 2013 205        

14 Permohonan ijin observasi dll. 2014 162        

15 Salinan Kemenkes tentang penetapan status penggunaan

BMN pada Kemenkes RI dll. 2015 76          

16 Surat pernyataan harga limit sebesar Rp.46.128.000,- dll 2016 2            

17 BA penjualan barang non inventaris 2017 1            

Jumlah : 1,439     

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

No. Jenis Arsip Tahun
Jumlah 

4. SUB BAGIAN PERLENGKAPAN & RUMAH TANGGA


